Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16), IRENA,
Istarska Regionalna Energetska Agencija d.o.o., 12. svibnja 2017.donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te
provedba projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna te
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, koja je Zakonom o
javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16 - u daljnjem tekstu: ZJN 2016.) odredena
kao jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a Ciji je narucitel;
IRENA - Istarska Regionalna Energetska Agencija d.o.0. (u daljnjem tekstu: IRENA).

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, IRENA je
obvezna u odnosu ha sve gospodarske subjekte voditi raCuna o nacelima javne nabave
i mogucnosti primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazecée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.

Postupak provedbe jednostavne javne nabave mogu zapocCeti svi zaposlenici
IRENA-e nakon zaprimanja sluzbenog naloga direktora IRENA-e (u daljnjem tekstu:
direktor).

Direktor je duZzan osigurati da se jednostavna nabava provodi na zakonit,
uc€inkovit i transparentan nacin, uz ekonomi¢no troSenje javnih sredstava.

Clanak 3.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna po ovom Pravilniku moze se provesti ako je jednostavna nabava
predvidena planom nabave.

Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave za teku¢u godinu
prema nalogu direktora pristupa se izmjeni/dopuni plana nabave.

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
20.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kuna za nabavu radova, priprema i provodi povjerenstvo za
jednostavnu javnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). Povjerenstvo se
sastoji od predsjednika povjerenstava kojeg predstavalja direktor i najmanje
dva ¢lana koje medu zaposlenicima IRENA-e odabire direktor.

Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

ll. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 5.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
za koju ne postoji zakonska obveza evidentiranja u Planu nabave, provodi zaposlenik
IRENA-e. Postupak se provodi izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem
ugovora na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda, koriStenjem programskog rie$enja,
uz suglasnost direktora.

lIl. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI
VECA OD 20.000,00 KUNA | MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
20.000,00 kuna i manje od 100.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju
zatraZzene najmanje jedne ponude, prikupljene na dokaziv nacin (elektronickom poStom,
putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga i dr.).

Poziv za dostavu ponuda moze se, umjesto upucivanjem na adresu/e
gospodarskog subjekta, objaviti na web stranici IRENA-e.

IV.JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 100.000,00 KUNA | MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO
MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
100.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kuna za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin (elektronickom postom,
putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i
dr.).

Poziv za dostavu ponuda moze se, umjesto upucivanjem na adrese gospodarskih
subjekta, objaviti na web stranici IRENA-e.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u slucaju:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistic¢kih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi, i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga
cateringa,



- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda
nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- iz drugih objektivho opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvrSenje ugovora,

- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Za provedbu postupka jednostavne nabave iz stavka 3. suglasnost daje direktor.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na
nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu
ponude.

Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi,
projekti, studije i sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troSkovnici ili projektni
zadaci).

Poziv moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl.
te prijedlog ugovora o jednostavnoj nabauvi.

Clanak 9.

Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog
subjekta, jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Povjerenstvo utvrduje u
slu€aju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za
izvrSenje odredenog ugovora/narudzbenice.

Sadrzaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne
nabave.
Clanak 10.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni
troSkovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i
dr.

Clanak 11.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu

ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci
od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu€aju zurne nabave.

Clanak 12.

Zaduzeni Clan Povjerenstva u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o
otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda. Direktor prema kriterijima za odabir iz ¢lanka
10. ovoga Pravilnika donosi odluku o prihvacanju odnosno ponistenju postupka
jednostavne nabave.

Clanak 13.
Obavijest o odabiru ponude/ponistenju postupka, zajedno s preslikom zapisnika



o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez
odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VI. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 14.

S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 15.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

IRENA je obvezna kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

VIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.

IRENA je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na svojim internetskim stranicama.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na web stranici IRENA-

Direktor

Valter Poropat



o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijediogom odabira ponude dostavlja se bez
odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

VI. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 14.

S odabranim ponuditeljiem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvijetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i cdabranom ponudom,

Clanak 15.
Ugovor skioplien u postupku jednostavne nabave mora se izvréavati u skiadu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

IRENA je obvezna kontrolirati izvréenje skloplienih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

Vil. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.

IRENA je obvezna voditi registar skloplienih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na svojim internetskim stranicama,

Vil. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na web stranici IRENA-

Direktor
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% Regil)ﬂhlna Enerpetski AptD I.»—--\ Ve -\ 7=
ergetshic djclatnasit d.0-0- o \’ / \
B LABIN ,



